SORUMLU BiRIM

MAAS TAHAKKUK ISLEMLERI i$ AKISI

Tahakkuk Birimi

Maas 6deme zamaninin gelmesi

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
Madde 164

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel

Saglik Sigortasi Kanunu

5434 sayili Emekli Sandigi Kanunu

2914 sayili Yiiksekogretim Personel
Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Mevzuati ve
Kontrol Kanunu

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi Madde 9,10

Her ayin 8'ine kadar KBS Kamu
Personel Harcama Yonetim
Sisteminden maas bilgi girisleri ile
ilgili ayin glincellemeleri yapilr

1- Personel isleri Biriminden gelen
belgeler

2- Personelin resmi basvurulari

3- Rektorlukten gelen
glncellemeler

Kontroller yapildiktan sonra KBS
Kamu Personel Harcama Yonetim
Sisteminin maag hesaplama
ekranindan hesaplama yapilir ve
ciktilar alinmadan 6nce muhasebe
birimine gonderilir ve Banka
Aktarma menusiinden aktarma

yapilir

Odeme emri belgesi , bordro ve
ekleri dizenlenir

Odeme Belgesi ve ekleri onay igin
Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin onayina

sunulur

®

Maas Bilgi Formu

Odeme Emri Belgesi(3 niisha)
Bordro(2 nlisha)

Banka Listesi(3 nlsha)

icmal Listesi(2 niisha)

Asgari Gegim indirimi Bordrosu(2 niisha)
SGK Kesinti Listeleri(2 nisha)

Sendika Listeleri(3 nlsha)

Personel Maas Bilgileri Listesi(2 niisha)
Terfi Listesi(2 nlisha)

Yabanci Dil Tazminati Listesi(2 nisha)
Kefalaet ve Kira Listeleri(3 nisha)
Kesintiler, vb(2 nuisha)
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SORUMLU BiRIM

MAAS TAHAKKUK ISLEMLERI i$ AKISI

Gergeklestirme Evet Belgelerde Hayir
Gorevlisi hata var mi?
ve
Harcama Yetkilisi Belgeler,
diizeltilmesi igin Belgeler
Tahakkuk Birimine onaylanir
iade edilir
Hata diizeltilir ve Odeme Emri '
belgeler tekrar Belgesi ve ekleri Tahakkuk Evraki
onaya sunulur Strateji Gelistirme Teslim Tutanag
Daire Baskanligina

Tahakkuk Birimi

teslim edilir

Kira Listesinin bir

niishasi idari ve :
Mali Isler Daire Ust Yaz
Baskanligina e ——
gonderilir )
Kira Listesi
Sendika Listesinin
bir niishasi ilgili st Yazi
sendikalara
gonderilir —

Odeme Emri Belgesi(2 niisha)
Bordro

Banka Listesi

icmal Listesi

Asgari Gegim indirimi Bordrosu
SGK Kesinti Listeleri

Sendika Listeleri

Personel Maas Bilgileri Listesi
Terfi Listesi

Yabanci Dil Tazminati Listesi
Kefalaet ve Kira Listeleri
Kesintiler, vb

| Sendika Listesi

Banka evraklari -
ilgili bankaya Ust Yazi
gonderilir ——

| Banka Listesi

Belgelerin birer niishasi
birimde dosyalanir

2/2


http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.5510&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.657.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.3.5434&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.google.com.tr/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiu5tbumafNAhXFSBQKHdlpDaYQFggdMAA&url=http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.doc&usg=AFQjCNFn3URU_k7lYXzZUgoKIMl6TnMIrg&sig2=aCgdqFkjNC7vWueIFud
http://www.google.com.tr/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiu5tbumafNAhXFSBQKHdlpDaYQFggdMAA&url=http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.doc&usg=AFQjCNFn3URU_k7lYXzZUgoKIMl6TnMIrg&sig2=aCgdqFkjNC7vWueIFud
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=9.5.11175&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.5.5510&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.657.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=1.3.5434&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
http://www.google.com.tr/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiu5tbumafNAhXFSBQKHdlpDaYQFggdMAA&url=http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.doc&usg=AFQjCNFn3URU_k7lYXzZUgoKIMl6TnMIrg&sig2=aCgdqFkjNC7vWueIFud
http://www.google.com.tr/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiu5tbumafNAhXFSBQKHdlpDaYQFggdMAA&url=http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.doc&usg=AFQjCNFn3URU_k7lYXzZUgoKIMl6TnMIrg&sig2=aCgdqFkjNC7vWueIFud
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=9.5.11175&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=

