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PROSESİN AMACI Yüksekokulumuzda ihtiyaç duyulan tüm malzemelerin alımının gerçekleştirilmesi 

KAPSAMI Yüksekokulumuzca yapılan tüm satın almalar 

GİRDİLER Satın alma talebi/isteği ÇIKTILARI 

Fatura 

Taşınır İşlem Fişi 

Piyasa Araştırma Tutanağı 

Muayene Kabul Bildirimi 

KAYNAKLAR 

İNSAN 

Satın Alma Personeli 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme Görevlisi 

ÇALIŞMA ORTAMI 

Ofis 

Depo 

ALTYAPI 

Bilgisayar 

Fotokopi cihazı 

Yazıcı 

ETKİLEDİĞİ 

PROSES 

Eğitim-Öğretim Faaliyeti 

Sosyal Faaliyetler 

Tüm Prosesler 

ETKİLENDİĞİ 

PROSES 

Eğitim-Öğretim Faaliyeti 

Öğrenci Kayıt 

Hizmet İçi Eğitimler 

Tüm Prosesler 

PERFORMANS 

KRİTERİ 
Temin Etme Süresi/Talebi Karşılama Oranı 

KONTROL 

KRİTERİ 
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu, Talep Listeleri, Gerçekleşmiş Satın Alma İşlemleri 

GÖZDEN GEÇİRME 

SÜRESİ 
1 Yıl 

PROSESİN 

HEDEFİ 
İsterleri karşılayan, talebe uygun taşınır malların alınması 

PROSES 

SORUMLUSU 
Müdür, Yüksekokul Sekreteri, Satın Alma Memuru, Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

SORUMLU PROSES AKIŞ PLANI 
KONTROL 

KRİTERİ 
ONAY 

Satın alma Memuru 

 

Onay ve Evrak 

Eksikliği 

Satın Alma 

Sorumlusu 
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Onaylı Fiyat Teklif Formu 



Satın alma 

Sorumlusu 

 

Mevzuat 

Kamu İhale 

Kanunu 

Satın Alma 

Sorumlusu 

Satın Alma 

Sorumlusu 

İhale Komisyonu 

 

Mevzuat 

Kamu İhale 

Kanunu 

Satın Alma 

Sorumlusu 

    

Doğrud

an 

Temin 

Açık İhale Pazarlık 

Usulü İhale 

Belirli 

İstekliler 

Arasında İhale 

Satın Alma Memuru 

 

Mevzuat 

Kamu İhale 

Kanunu 

Harcama Yetkilisi 

Satın Alma Memuru 

 

Mevzuat 

Kamu İhale 

Kanunu 

Harcama Yetkilisi 

Satın Alma Memuru 

 

Mevzuat 

Kamu İhale 

Kanunu 

Harcama Yetkilisi 

Satın Alma Memuru 

 

Mevzuat 

Kamu İhale 

Kanunu 

Harcama Yetkilisi 

Satın Alma Memuru 

 

Mevzuat 

Kamu İhale 

Kanunu 

Harcama Yetkilisi 
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DOĞRUDAN TEMİN 

Kapsamı, Maddesinin Belirlenmesi 

(4737 sayılı KİK-22/d Parasal Limit) 

Doğrudan Temin Türünün Belirlenmesi 

Fiyat Tekliflerinin EKAP ’a Girilmesi 

Piyasa Araştırma Komisyonunun 

Kurulması 

Satın Alma Şeklinin Belirlenmesi 

İstenirse Yaklaşık Maliyetin Hesabı 



 

Satın Alma Memuru 

 

Mevzuat 

Kamu İhale 

Kanunu 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

 

Mevzuat 

Kamu İhale Kanunu 
Harcama Yetkilisi 

Harcama Yetkilisi 

 

Mevzuat 

Kamu İhale Kanunu 
Harcama Yetkilisi 

Harcama Yetkilisi 

 

Mevzuat 

Kamu İhale Kanunu 
Harcama Yetkilisi 

Muayene Komisyonu 

 

5018 Sayılı Kanun 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
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Mal veya Hizmetin Teslimi  

Alım Kararının Verilmesi 

Alım Kararının Verilmesi 

Uygun Olan Teklifin Belirlenmesi 

Uygun Olan Teklifin Belirlenmesi 


