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Sayfa 1/1 

İlgili birim tarafından Taşınır İstek 

Belgesi düzenlenir, Taşınır Kayıt 

Yetkilisine verilir. 

Taşınır İstek Belgesi ile istenilen miktarlar depodaki 

mevcut malzemelerle kontrol edilir. 

İstek kabul 

edildi mi? 

Taşınıra ilişkin Taşınır Teslim Belgesi düzenlenir. 

İlgili birime bilgi verilir. 

Taşınır Teslim Belgesindeki taşınırlar ilgili kişiye/birime 

teslim edilerek Dayanıklı Taşınırlar Listesi düzenlenir. 

Zimmete verilen malzemelerin üzerine barkodlama yapılır 

veya taşınır sicilleri kalemle üzerine yazılır. 

Düzenlenen Zimmet Fişinin bir nüshası ilgili kişiye verilir 

diğer nüshası ise dosyalanır. 


