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. Yetkile Hassa Risk
Unvan Gorev Adi Gorev Aciklamasi Mevzuat - s Risk Diiz Prosediir
Gorev eyi
] _ Lisansiist, Lisans ve Onlisans Egitim-
Ogrenci Isleri 5iG Ogretim ve Sinav Yonetmelidi ve ilgili Havir
Gorevlisi yonergeleri bilmek, degisiklikleri takip Y
g_tmek, duyurularini yapar.
Ogrencilerin kayit, ders kaydi, 6grenci
Odrenci isleri | belgesi, tecil, not dokiimii belgesi, kayit
grenci 15 0IG dondurma, ilisik kesme, yatay gegis, Hayir
Gorevlisi s !
muafiyet, burs, gegici mezuniyet,
_ ] (_1_iploma vb. is ve islemleri yir{tir.
Ogren(_:l_ISIerl BiG Ogrenci igleri ile ilgili guinlik ve donemlik Hayir
Gorevlisi yamsmalarl hazirlar.
. P Ogrencilerin yatay gegis islemleri ve ders
Ogrenci Isleri ;- muafiyet istekleri igin gerekli belgeleri Hayir
Gorevlisi
hazirlar.
Odrenci isleri | Mazereti nedeniyle sinavlara giremeyen
grenct I3 0OIG Bgrencilerin Yonetim Kurulu kararlarini Hayir
Gorevlisi L2 sy - S
ilgili bélimlere ve égrencilere bildirir.
Odrendi fsleri | Yapilan is ve islemlerde yoneticisini
grenci 15 0IG bilgilendirir ve yapilmayanlar hakkinda Hayir
Gorevlisi . S
erekceleriyle birlikte aciklama yapar.
B ] Birimine ait her turlu bilgi ve belgeyi
Ogrenci Isleri |: korur, ilgisiz kisilerin eline gegmesini
O 0IG .. o PO Hayir
Gorevlisi Onler, bagh bulundugu yoneticinin onayi
_ . olmadan kisilere bilgi ve belge vermez.
Ogrenci Isleri BiG EBYS sisteminde gorev alaniyla ilgili Havir
Gorevlisi yazismalar takip eder ve sonuclandirir. Y
Odrenci isleri | Is verimliligi ve barisi agisindan diger
grenci 5 0IG birimlerle koordineli ve uyum igerisinde Hayir
Gorevlisi
N _ calismaya gayret eder.
Ogrenq_lslerl BiG Biriminde gorev alani ile ilgili duyurularin Hayir
Gorevlisi yapilmasini saglar.
iy R IGorev alaninda karsilastiklari herhangi bir|
Ogrenci Isleri |- S
Z o 0OIG uyumsuzluk veya sorunu amirlerine Hayir
Gorevlisi bildirir
Odrendi tsleri | Yoneticileri tarafindan gorev alaniyla ilgili
grenci 15 0IG yazil ve sozlii verilen diger is ve islemleri Hayir
GOrevlisi apar
Ogrenci Isleri |- Ogrencilerin Staj ve (3+1) Isyeri Egitimi
Goreviisi___|0°° le ilgill islemlerini yapar. Hayir
Ogren(_:l_I§Ier| BiG _OgrenC|_k_|mI|k ve bandrollerinin dagitim Hayir
Gorevlisi islemlerini yapar.
Odrenci isleri | Yariyil sonu sinavlarindan 6nce
grenct I3 OIG bélimlerden gelen devamsizliktan kalan Hayir
Gorevlisi o S o
Bgrenci listelerini ilan eder.
Hazirlayan Teblig Alan Onaylayan
Yiiksek Okul Sekreteri Hizmetli (s)
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HUSEYIN YENER
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Personel Unvani ve Bagh Gérevler

Ogrencilere verilmesi gereken bilgileri 657 Sayili
Odrenci isleri | (ders programlari, sinav programlari, tek Devlet Memurlari
Ggrevlisi 3 0OIG ders sinavlari, vb. ) ilgili 6grenci Kanunu 2547 Hayir
panosunda duyurur, gerektiginde elden Sayili Yiksek
teblig eder. Ogretim Kanunu
Kayit hattasmda O..gren<:.!uIsIer|.Da|re 657 Sayil
Baskanligi kontroliinde 6grenci
Ogrenci Isleri |+ kayitlarinin yapilmasina yardimci olur Devlet Memuriar
grencl Islen viG ! yap yardimel ol yanunu 2547 Hayir
Gorevlisi Kesin kayitlardan sonra Ogrenci Isleri -
- < Y - .. Sayih Yiksek
Daire Bagkanhgindan 6grenci listelerini  [%." " .
. Ogretim Kanunu
temin eder.
657 Sayili
Odrenci isleri | \Yatay gecis basvurularini alir, bagsvuru  [Devlet Memurlari
grencl I 0OIG suresi bitiminde bagvurularin ilgili Kanunu 2547 Hayir
Gorevlisi A . ; S .
boliimlere teslim edilmesini saglar. Sayili Yiksek
Ogretim Kanunu
657 Sayili
Ogrenci Isleri [« Mezuniyet téreni ile ilgili calismalara Peviet Memurlan
S 0OIG - Kanunu 2547 Hayir
Gorevlisi destek verir. .
Sayili Yiiksek
Ogretim Kanunu
Hazirlayan Teblig Alan Onaylayan
YUksek Okul Sekreteri Hizmetli (s)
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