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. Yetkile Hassa Risk
Unvan Gorev Adi Gorev Aciklamasi Mevzuat - s Risk Diiz Prosediir
Gorev eyi
] _ Lisansiist, Lisans ve Onlisans Egitim-
Ogrenci Isleri 5iG Ogretim ve Sinav Yonetmelidi ve ilgili Havir
Gorevlisi yonergeleri bilmek, degisiklikleri takip Y
g_tmek, duyurularini yapar.
Ogrencilerin kayit, ders kaydi, 6grenci
Odrenci isleri | belgesi, tecil, not dokiimi belgesi, kayit
grencl I OIG dondurma, ilisik kesme, yatay gegis, Hayir
Gorevlisi s !
muafiyet, burs, gegici mezuniyet,
_ ] (_1_iploma vb. is ve islemleri yir{tir.
Ogren(_:l_I§Ier| BiG Ogrenci igleri ile ilgili guinlik ve donemlik Hayir
Gorevlisi yamsmalarl hazirlar.
. P Ogrencilerin yatay gegis islemleri ve ders
Ogrendi Isleri ;- muafiyet istekleri icin gerekli belgeleri Hayir
Gorevlisi
N ] hazirlar.
Ogrenqllslerl BiG B!rlmlne kayit yaptiran égrencilerin her Hayir
Gorevlisi klrli yazismalarini yapar.
oy AP Mazereti nedeniyle sinavlara giremeyen
Ogrenq_lslerl 0iG 6grencilerin Yonetim Kurulu kararlarini Hayir
Gorevlisi L2 sou - s
N ] ilgili bélumlere ve 8grencilere bildirir.
Ogrenq_lslerl BiG Ogrencnlerle. ||g||| §vraklar|n Hayir
GOrevlisi. argivlenmesini saglar.
Ogrenq_lslerl BiG _Ogrena_K_onseyl ve Temsilciligi ile ilgili Hayir
Gorevlisi_ islemlerini yapar.
Ogrenci Isleri |:: Birimine alinacak 6grenci kontenjanlari
N 0IG L Hayir
Gorevlisi |.I.e ilgili hazirlik calismalari yapar.
sy P Ogrenci bilgilerinin ve notlarinin
Ogrenci Isleri ;- otomasyon sistemine girilmesini takip Hayir
Gorevlisi eder
Ogrengi_lsleri BiG Prog.rgnjlarda dereceye giren 6grencilerin Hayir
Gorevlisi tespitini yapar.
Oarenc isleri | Gorev alaniyla ilgili kurul ve
grenci 15 0OIG komisyonlarin toplanti 6ncesi Hayir
Gorevlisi o -
N . Undemlerini hazirlar.
Ogrenci Isleri |- Ara sinav, yariyill sonu sinavi, mazeret,
S OIG ) A Hayir
Gorevlisi tek ders ve ek sinav islemlerini yirutiir.
Odrendi tsleri | Yapilan is ve islemlerde yoneticisini
grenci 15 0IG bilgilendirir ve yapilmayanlar hakkinda Hayir
Gorevlisi . S
erekceleriyle birlikte aciklama yapar.
B ] Birimine ait her turlu bilgi ve belgeyi
Ogrenci Isleri |x: korur, ilgisiz kisilerin eline gegmesini
O 0IG .. o 2T Hayir
Gorevlisi Onler, bagh bulundugu yoneticinin onayi
_ . olmadan kisilere bilgi ve belge vermez.
Ogrenci Isleri BiG EBYS sisteminde gorev alaniyla ilgili Havir
Gorevlisi yazismalari takip eder ve sonuclandirir. Y
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[s verimliligi ve barisi agisindan diger

Ogrendi Isleri 0iG birimlerle koordineli ve uyum igerisinde Hayir

Gorevlisi
N . calismaya gayret eder.
Ogrenq_lslerl 5iG Biriminde gorev alani ile ilgili duyurularin Hayir
Gorevlisi yapilmasini saglar.
. P Gorev alaninda karsilagtiklari herhangi bir]
Ogrenci Isleri |x: L

o 0IG uyumsuzluk veya sorunu amirlerine Hayir
Gorevlisi A

bildirir.

Ogrenc Tsleri |« Yonet|C|Ie|_'_| téraﬂr?dan gorev alan_lyla |Ig|||_

s OIG yazil ve sozlii verilen diger is ve islemleri Hayir
Gorevlisi Vapar
Ogrenci Isleri [« Farkli Universitelerden alinan yaz okulu

O 0IG R Hayir
GOrevlisi. derslerinin iglerini takip eder ve yapar.
Ogrenci Isleri |- IAkademik takvimin hazirlanmasi

2 0OIG L . . Hayir
gorevI|5|_ §_urecmdek| islemleri yapar.
Ogrenqllslerl BiG .Ogl.‘eljl(.:I.|erln Stg] ve (3+1) Isyeri Egitimi Hayir
gorevlls[ |.I.e ilgili islemlerini yapar.
Ogrenci Isleri 5iG Ogrencilerin sinav sonuglarina karsi Havir
Gorevlisi. yaptiklari maddi hata bagvurularini alir. Y
Ogren(_:l_I§Ier| BiG Af I_(apyn_la_rl |I_e |_I_g||| m(_e\_/zuatl takip eder Hayir
Gorevlisi ve ilgili kisileri yonlendirir.
Ogrenci Isleri [« Af kanunlari ile ilgili mevzuati takip eder
Goreviisi _[0'C ve ilgili Kisileri y6nlendirir. Hayrr
- ] Universitemiz Strateji Gelistirme Daire
Ogrenci Isleri |:+: Baskanligina aktarilan galisan dgrencilerle]

N 0IG L S T Hayir
Gorevlisi ilgili staj Gcretlerinin ilgili kurumlarin
_ _ hesabina aktarilmasini saglar.
Ogrenci Isleri BiG Ogrenci kimlik ve bandrollerinin dagitim Hayir

Gorevlisi islemlerini yapar.

. IYariyll sonu sinavlarindan énce
OIG bélimlerden gelen devamsizliktan kalan Hayir
Bgrenci listelerini ilan eder.

Ogrenci Isleri
Gorevlisi

Ders kayit tarihlerinden 6nce sinif

Ogrenci Isleri subeleri ile dersi yiiriitecek dgretim

Gorevlisi OIG elemanlarinin bilgilerini web sayfasi veri Hayir
tabanina girer.
Ogrencilere veriimesi gereken bilgileri 657 Sayili
Odrenci Tsleri | (ders programlari, sinav programlari, tek Devlet Memurlari
Ggrevlisi 3 0OIG ders sinavlari, vb. ) ilgili 6grenci Kanunu 2547 Hayir
panosunda duyurur, gerektiginde elden [Sayil Ylksek
teblig eder. Ogretim Kanunu
Kayit haftasinda Ogrenci Isleri Daire i
Baskanlgi kontroliinde 6grenci 657 Sayil
Ogrenci Tsleri [« kayitlarinin yapiimasina yardimci olur. Devlet Memurlan
O 0IG . Ly P Kanunu 2547 Hayir
Gorevlisi Kesin kayitlardan sonra Ogrenci Isleri ..
- o oy - .. [Gayih Yiiksek
Daire Bagkanligindan &grenci listelerini Bareti
. gretim Kanunu
temin eder.
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657 Sayili
Odrenci isleri | Yatay gecis bagvurularini alir, bagvuru  [Devlet Memurlari
grencl I OIG suresi bitiminde bagvurularin ilgili Kanunu 2547 Hayir
Gorevlisi o - ; AT .
boltmlere teslim edilmesini saglar. Sayili Yiksek
Ogretim Kanunu
B 657 Sayili
Odrenci isleri | 0ddil alan, disiplin sorusturmasi gegiren, [Devlet Memurlari
grencl I 0OIG Bnemli glinler ve térenlerde fakdiilte adinaKanunu 2547 Hayir
Gorevlisi . Ly L .
gorev yapan 6grencilerin kayitlarini tutar.Sayil Yiiksek
Ogretim Kanunu
657 Sayili
Ogrenci Tsleri [« Mezuniyet téreni ile ilgili calismalara Devlet Memurlan
grenci s 0IG et gill call Kanunu 2547 Hayir
Gorevlisi destek verir. .
Sayili Yiksek
Ogretim Kanunu
657 Sayili
. P Ders gorevlendirmeleri igin kurum igi ve Devlet Memurlari
Ogrenci Isleri |- o .
S 0OIG disi 6gretim elemani talep yazilarini Kanunu 2547 Hayir
Gorevlisi .
yazar. Sayili Yiiksek
Ogretim Kanunu
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